UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOYTE Poc 14p - Ty do - Hanh phiic

Sé: 4@1@ /SYT-TCCB | Péng Nai, ngay ¢S thdng A0 ndm 2017
V/v bd nhiém chic danh nghé nghiép
Vin thu hru trit va K¥ su, Ky thuét vién

Kinh gtri: Gidm dbc, Thi trudng céc don vi tryc thude S& Y t€ .

Can ct Thong tu lién tich sd 01/2016/TTLT BKHCN-BNV ngay 11/01/2016
ctia B§ Khoa hoc va Cong nghé - BO Noi vu hudng dAn thyc hién viéc bd nhiém va
xép luong theo chic danh nghé nghiép dbi véi vién chire chuyén nganh khoa hoc
va cong nghe;

Cén ctr Thong tu sé 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cta B6 Noi vu Quy
dinh m3 s6 va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu tri;

Cén ctir Khoan 2, D1eu 8 Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 quy
dinh chitc danh, ma s ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén céc ngach cong
chic chuyén nganh vén thu;

S& Y té Dong Nai thong bao dén Giam dbc, th trudng cac don vi xem xét 1ap
danh sach goi vé S& Y té phé duyét va Giam dbc, tht trudéng cac don vi ban hanh
quyét dinh bb nhiém chirc danh nghé nghiép chuyén nganh khoa hoc va cong nghé
(13.095, 13a.095, 13.096), Vin thu, luu tri.

Péi véi cac tinh tir ma ngach hudng luong loai Ao thi chuyén vé hang 4 va
hudng luong theo quy dinh nhu di tinh d6i véi cac ngach chuyén nganh y té trude
day.

(Pinh kém céc Thong tu)
S& Y té dé nghi Giam dbc, Thi trudng cac don vi xem xét, tién hanh bo nhiém

chirc danh nghé ngh1ep néu trén, han chét goi vé Phong TCCB - S& Y té trudc
ngdy 10/11/2017 va gdi qua email dongnaisoyte@gmail.com ./.

Noi nhin: - GIAM DbOC
- Nhur trén; Y W

- Ban Gidm dbc SYT;
- Van phong SYT;

- Luwu: VT, TCCB.




BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
_______ NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S4: 14/2014/TT-BNV Ha Néi, ngay 31 thdng 10 nim 2014

THONG TU

QUY PINH CHUC DANH, MA SO NGACH VA TIEU CHUAN NGHIEP VU
CHUYEN MON CAC NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH VAN THU

Can cir Ludt Cdn bg, cong chike ngay 13 thdang 11 nam 2008;
Can cw Nghi dinh s6 ' 24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2010 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyen dung, st dung va quan ly cong chikc;

Cdn cut Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thdng 6 ndm 2014 cia Chinh phu quy dinh
churc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chike ciia BS N6i vu;

Theo dé nghi ciia Vu trudng Vu Té chitc cdn bg;

B¢ truéng Bé Ngi vu ban hanh Thong tw quy dinh chikc danh, md s6 ngach, chikc trach,
nhiém vu va tiéu chudn nghiép vu chuyén mon cdc ngach cong chirc chuyén nganh van
thu.

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh chirc danh, ma sb ngach, chic trach, nhiém vy va tiéu chuin
nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén nganh vian thu.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Théng tu nay ap dung d6i voi cong chirc chuyén nganh vén thu lam viée trong cac co
quan, to chire ciia Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, t6 chirc chinh trj - x4 hdi & trung
wong, cap tinh, cip huyén.

Piéu 3. Chirc danh va mi sé ngach cong chirc chuyén nganh viin thw, bao gi“)m:

1. Van thu chinh Mi sb ngach: 02.006
2. Van thu M3 sb ngach: 02.007
3. Vin thu trung cip M4 sb ngach: 02.008

Piéu 4. Tiéu chuin chung vé pham chat

1. C6 ban linh chinh tri viing vang, kién dinh voi chu nghia Méc - Lénin, tu tuong Hb Chi
Minh, ndm vimg chu truong, duong 16i ciia Pang; trung thanh Vi To qudc va Hién phap
nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam; bao vé l¢i ich cua T qudc, cia nhan dan.

2. Thue hién ddy du nghia vu cla cong chire theo quy dinh cua phap ludt; nghiém tic chép
hanh sy phén cong nhiém vu cla cap trén; tuan thu phap luét, gitt vimg ky luat, ky cuong,
trat ty hanh chinh; nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché cta co quan.

3. Tan tuy, trach nhiém, trung thyc, cin than va guong mau trong thyc thi cong Vu;‘cén,
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trinh, thi tuc hanh chinh va tuyét d6i chap hanh nguyén tic bao mat trong thuc thi cong
vu.

4. C6 161 song va sinh hoat lanh manh, khi€ém ton, doan két; lich sy, vén hoa, chuan muc
trong giao tieép, phuc vu nhén dén.

5. Thudng xuyén co y thire hoc tép, rén luyén nang cao pham chét, trinh d9, ning luc.
Chwong 11

CHUC TRACH, NHIEM VU VA TIEU CHUAN NGHIEP VU CHUYEN MON
CAC NGACH CONG CHUC VAN THU

Piéu 5. Ngach Vin thw chinh
1. Chuec trach:

La cong chue van thu dat tiéu chuén cao nhat vé chuyén mén, nghiép vy van thu trong céac
co quan, tb chire, don vi tir cp tinh trd 1én, c6 trach nhiém tham muru, tbng hop vé cong
tac van thu; t6 chirc thyc hién cac quy dinh ctia phap lugt vé hoat dong vén thu hogc truc
tiép thyuc hién cac nhiém vu van thu phitc tap c6 yéu cdu cao vé trach nhiém va bao mat.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri hodc tham gia nghién cuu, d& xuét xay dung va tb chirc thyc hién cac d& an, du
an, chuong trinh, ké hoach vé céng tac vin thu;

b) Chu tri hodc tham gia bién soan cac van ban quéan 1y, huéng dan vé cong tac vin thu
theo tham quyén duoc giao;

¢) Quéan Iy va td chire thue hién cong tac vin thu cia co quan, don vi;

d) Cht tri hoac tham gia dé tai nghién ciru khoa hoc céc cap vé cong tac vin thu; ing dung
khoa hoc va cong nghé vao cong tac vin thu;

@) Tham gia céc hoat dong dao tao, bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu cdng tac vin thu;
e) Truc tiép thue thi cdc nhiém vy khéac dugc clp trén giao.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nam vimg va thuc ‘hién t6t chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luat cua

Nha nude; am hiéu vé hé théng chinh tri, hé thdng t6 chirc cdc co quan nha nuéc, vé ché
d6 cong vu, cong chire va céc kién thirc vé cOng tac van thu; bao vé bi mat Nha nudc;

b) Tham gia xay dung cac van ban phap ludt huong dan thyc hién cong tac vin thu; xay
dung céc dé an, du 4n vé cong téc vin thu;

¢) C6 kién thirc va ning luc td chic lao dong trong hoat dong vén thu; vén dyng dugc
cong nghé théng tin va nhiing kinh nghiém tién tién trong nudc va ngoai nudc dé nang cao
hiéu qua cta céng tac van thu;

d) C6 néng lyc va k§ néng kiém soat viéc sogn thao van ban hanh chinh bao dam tuén thu
dung thé thirc, quy trinh, tha tyc, tham quyen theo quy dinh cua phap luat; trinh bay va bao
vé duogc cac y kién, ndi dung dé xuét; c6 k¥ ning thanh thao giai quyét cac cong viée lién
quan dén nghiép vu cong tac van thu;

d) Cé6 nang luc nghién ciru va dé xuét do6i mdi, cai tién quy trinh, thu tuc cua cdng tac van
thu;



e) Am hiéu tinh hinh, xu thé phat trién cong tac vin thu trong nudc va thé gi6i; nim dugc
xu huéng ddi méi hodic cai cach hoat déng clia cong téc van thu;

g) Pi véi cong chire du thi ndng ngach vin thu chinh thi phai 12 nguoi ¢4 chu tri, tham
gia xay dung duoc it nhat 1 (mdt) vén ban phap luft hodc chu tri, tham gia nghién ctru, xay
dung it nhat 1 (mot) dé tai, de an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap B9, nganh,
cap tinh, cap huyén duoc clp c6 thim quyén ban hanh hodc nghiém thu va danh gia dat
yéu cau; hodc cd it nhat 1 (mot) sang kién duge ap dung c6 higu qua vio cdng tac vin thu
duge co quan c6 thdm quyén cong nhan;

h) Co6 kinh nghiém trong linh vuc cong tac van thu. Cong chirc du thi ndng ngach vén thu
chinh phai c6 thoi glan gilt ngach van thu hodc twong duong tir du 5 ném (60 thang) tré
1én, trong d6 thoi gian gilt ngach van thu t6i thiéu du 3 nam (36 thang).

4. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bing tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh vén thu luu tr, néu t6t nghiép dai hoc
chuyén nganh khac thi phai c6 chimg chi bdi duéng bd sung kién thirc, nghiép vu vén thu;

b) C6 chimg chi bdi dudng quan 1y nha nuéc va nghiép vu ngach vin thu chinh;

¢) C6 chimg chi ngoai ngit trinh do béc 3 (hodc twong duong) khung néng luc ngoai ngit
Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B
Gido dyc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoal ngit 6 bic ding cho Viét Nam hodc
c6 chimg chi tiéng dan toc dbi v6i nhing vi tri viée 1am yeu cAu st dung tiéng dan tdc;
d) C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn k¥ ning st dung céng nghé thong tin co
béan theo quy dinh tai Thong tuqso 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B$ Thong tin
va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ ning str dung cong ngh¢ thdong tin.

Diéu 6. Ngach Vin thw

1. Chtrc trach:

La cong chirc van thu dat ti€u chudn cao vé& chuyén mén nghlep vy vén thu, ¢6 trach
nhiém thuc hién va kiém tra viéc thyuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé hoat dong van

thu tai co quan, t chire, don vi hodc thuc hién cac nhiém vu ¢6 yéu ciu cao vé nghiép vu
va bao mét.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia xdy dung va t6 chire thyc hién cac dé an, du 4n, chuong trinh, ké hoach vé
cong tac van thu;

b) Tham gia bién soan cac vin ban quan ly, hudng dan vé cong tac van thu tai co quan;
¢) T6 chire thuc hién céng tac van thu hodc tryc tiép lam cong tac vén thu cua co quan;

d) Tham gia dé tai nghién ctru khoa hoc cac cap vé cong tac vén thu; ing dung khoa hoc
va cong nghé vao cong tac vén thu;

d) Tham gia cac hoat dong bdi dudng vé nghiép vu cdng tac vin thu;
e) Truc tiép thuc hién céc nhiém vy khac duoc cip trén giao.
3. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nam viing duong 181, cht truong ctia Pang; chinh sach, phap luét cia Nha nudéc va céac
kién thirc vé cong tac vin thu; cac quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc;

b) Cé nang lyc kiém tra, kiém so4t vé thAm quyen, trinh tyu, thl tuc cia qua trinh soan thao



¢) Cé ning luc t6 chirc thuc hién cOng viéc dat két qua; c6 thé ap dung cong nghé thong tin
va nhitng kinh nghiém tién tién trong nudc va ngoai nude dé nang cao hiéu qua cua cong
tac van thu;

d) Cong chure dy thi néng ngach van thu phai c6 thoi gian gitr ngach vén thu trung clp
hoic tuong dwong t6i thiéu da 3 nam (36 thang).

4. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang tdt nghi€p dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh vén thu luu trif, néu t6t nghiép dai hoc
chuyén nganh khac thi phai c6 ching chi boi dudng bd sung kién thirc nghiép vu vin thu;

b) C6 chimg chi bdi du’Gng quan ly nha nudc va nghiép vu ngach vén thu;

c) C6 ching chi ngoai ngft trinh d6 bac 2 (hodc twong duong) khung néng lyc ngoai ngft
Viét Nam theo quy dinh tai Thong tir s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo
Giao dyc va Dao tao ban hanh khung néng lyc ngoa1 ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc
c6 chimg chi tiéng dan toc ddi véi nhimg vi tri viée lam yéu ciu sir dung tiéng dan toc;

d) Co chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Théng tin
va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

Piéu 7. Ngach Vin thw trung cip
1. Chtre trach:

La cong chirc van thu dat tiéu chuén co ban v& nghiép vu van thu, c6 trach nhiém thyc
hién c4c quy dinh ciia phap luét vé hoat dong van thu tai co quan, t6 chirc, don vi hodc
thuc hién cac nhiém vu vin thu c6 yéu cu cao vé bao mit.

2. Nhiém vu:

a) Tham gia phuc vu viéc trién khai, thuc hién cac dé an, du 4n, chuong trinh, ké hoach vé
cong tac van thu;

b) Tham gia phuc vu viéc trién khai ké hoach, phuong an nghiép vu cong tac van thu trén
co s& cac quy dinh cia phap luat vé van thu;

¢) Thyc hién c4c van ban quan ly, huéng din vé cong tac vin thu tai co quan;

d) Thuc hién quan ly luu gilr ho so, tai liéu; t0 chire viée thong ké lwu trit cac tai liéu, so
liéu day du, chinh xac, ding yéu cau ctia nghiép vu cdng tac van thu;

d) Truc ti€p thuc hi€n cac cong viéc khac dugce cap trén giao.
3. Tiéu chuén vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nam dugc duodng 161, cha truong ciia Dang; chinh sach, phap ludt cia Nha nudc va
nhitng quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac van thu; bao vé bi mat Nha nudc;

b) Nam dugc cac kién thirc co ban ciia cong tac vian thu;
c¢) Thuc hién tot cac cong viéc cuia cong tac van thu;

d) Str dung dugc céc thiét bj van phong va céc trang thiét bi khac phuc vu yéu cau nhiém
VUL

4. Tiéu chuan veé trinh d¢ dao tao, boi dudng:

a) C6 bang tdt nghiép trung cp trd 1én chuyén nganh van thu luu tri, néu tbt nghiép
chuyén nganh khéc thi phai cé chimg chi bdi dudng bd sung kién thirc nghiép vu vin thur;




b) C6 ching chi bdi dudng quan 1y nha nudc va nghiép vu ngach vian thu trung cép;

¢) Co chimg chi ngoai ngit trinh d6 béc 1 (hodc twong duong) khung nang luc ngoai ngit
Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo
Giao duc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoa1 ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc
c¢6 chimg chi tiéng dan toc ddi véi nhiing vi tri viéc lam yeu cau sir dung tiéng dan toc;

d) C6 chimg chi tin hoc v6i trinh d6 dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin
va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ nang str dung cong nghé théng tin.

Chuwong II1

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 8. T6 chirc thwe hién

1. Tiéu chuén nghiép vu chuyén mén céc ngach cong chirc chuyén nganh vin thu 1a cin cur
dé cac B9, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhén dén c4c tinh, thanh
phd truc thuéc Trung wong va céc co quan, t6 chirc c6 lién quan thyc hién viée tuyén

dung, sir dung va quan ly d6i ngili céng chirc chuyén nganh vin thu.

2. Cac don vi su nghiép cong lép, t6 chtrc chinh tri x& hoi - nghé nghlep, to chue xa hoi, t6
churc xa hoi - nghé nghlep dugc dp dung cac quy dinh tai Théng tu nay dé tuyén dung, st
dung va quan 1y ngudi lam cdng tac van thu.

Diéu 9. Hiéu Iwc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay 15 thang 12 nam 2014.

2. Bii b Quyét dinh s 650/TCCP-CCVC ngay 20 thang 8 ndm 1993 cua B trudng,
Trudng ban Ban T6 chirc - Can bd Chinh pht vé viéc ban hanh tiéu chuin nghiép vu cac
ngach cong chirc quan 1y vén thu - luu trit.

Diéu 10. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phu, Chu tich Uy ban
nhan dan c4c tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va céc co quan, t chirc, ca nhan c6
lién quan chju trach nhiém thi hanh quy dinh tai Théng tu nay./.

KT. BQ TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Thi tudng, cac Phé Thu tudng Chinh phi;
- Céc B9, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thude
TW;
- Van phong Trung wong va céc Ban cia Dang; Tran Anh Tuin
- Vén phong Tong Bi thu;
- Viin phong Quéc hoi;
- Vian phong Chu tich nuéce;
- Tda 4n nhén dan tbi cao;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Uy ban Giam sat tai chinh Québc gia;
- UBTW Mit tran T4 quéc Viét Nam;
- Co quan Trung uong cua céc doan thé;
- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B Tu phép);
- Cong bao; Cong théng tin dién tir Chinh phu;
- Luu: VT, TCCB (50).



BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
_______ NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 13/2014/TT-BNV Ha Ngi, ngay 31 théng 10 nim 2014
THONG TU
QUY PINH MA SO VA TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
CHUYEN NGANH LUU TRU

Can cuit Ludgt Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010,

Can cir Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 théng 4 ndm 2012 cia Chinh phil quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cit Nghj dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 cua Chinh phii quy dinh
chire néing, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia B6 Néi vu;

Theo dé nghi ciua Cuc trudng Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude, Vu trudng Vu T6 chire cén
bo,
B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Théng tw quy dinh ma 6 va tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép vién chitc chuyén nganh luu triv.
Chuong 1

QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Théng tu nay quy dinh vé ma sd va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chuc chuyén
nganh luu trit.

2. Théong tu ndy 4p dung ddi vién chirc chuyén nganh luu trir lJam viéc trong cac don vi sy
nghiép cong lap.

Diéu 2. M4 s6 va phan hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh lwu trir

1. Luu trlr vi€n chinh (hang II) M3 s6: V.01.02.01

2. Luu trt vién (hang III) M s6: V.01.02.02

3. Luu trit vién trung cdp (hang IV) M4 s6: V.01.02.03

Piéu 3. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghi¢p ciia vién chirc chuyén nganh lwu trir
1. Trung thyc, khach quan trong qua trinh thuc hién céng viéc.

2. Cén than va tuan tha nghiém cac quy dinh vé thim quyén, trinh tu, th tyc trong thuc hién
céc quy trinh nghiép vu luu tr.

3. Tén tyy, trach nhiém va c6 tim huyét voi nghé, voi cong viéc.

4. Poan két, khiém tbn, phdi hop chit ch& véi ddng nghiép trong qué trinh thuc hién nhiém
Vu.

5. Gilr gin bi mat thong tin tai liéu theo ding quy dinh cta phép ludt va quy dinh cua co
quan, td chirc, don vi.



'6. Chi dong nghién ctru, dé xuét tng dung céc thanh tuu khoa hoc cdng nghg, sang kién vao
cong tac luu trit.

Chuong I1

TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP
Piéu 4. Liru trit vién chinh (hang II) - M4 s6: V.01.02.01
1. Nhiém vu:

a) Chu tri bién soan, xdy dung cac ché do, quy dinh, ké hoach, tiéu chuan trong cong tac luu
trit; chuorng trinh muc tiéu, dé an, dy 4n v& cdng tdc luu trit va chu tri td chire thuc hién cac
cong viéc thugc pham vi trdch nhiém dugce giao;

b) Cht tri tb chirc viéc swru tam, thu thap, bd sung tai liéu cb gid tri vao lwu trit lich st, chinh
ly, xac dinh gia tri, bdo quan va phuc vu khai thac sir dung tai liéu luu trit theo quy dinh;

c) Chu tri viéc xay dung hé théng cong cu tra ctru va td chire thyc hién cac hinh thirc khai
théc tai liu;

d) Chu tri xdy dung hodc hoan thién, dbi mai cac quy trinh nghi€p vu luu tri;

d) Chu tri hodic tham gia xay dung dé tai, dé 4n nghién ctru, cong trinh khoa hoc céc cp;

e¢) Thyc hién cac nhi€m vu khac do thl trudng co quan, don vi giao.

2. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng;:

a) Tot nghiép dai hoc chuyén nganh vén thu, luu trl trd 1én; néu tot nghiép dai hoc chuyén
nganh khéc thi phai c6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning nghé nghiép chuyén nganh
luu triy;

b) Co6 ching chi ngoai ngit trinh do bac 3 (hodc tuong duong) khung nang lyc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cia Bo
Gi4do dyc va Pao tao ban hanh Khung néng lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

¢) Co chimng chi tin hoc voi trinh d¢ dat chudn k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Théng tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 ctia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ nang st dung cong nghé thdng tin.

3. Tiéu chuén vé& nang lyc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nam vimg va thuc hién ding dudng 18i, chix truong ciia Pang, chinh sach, phap lut cua
Nha nudc va nhitng quy dinh, ché d9 ciia nganh vé cong tac luu trit;

b) Nim vimmg ly luén, lich str va thuc :tién cong tac luu trit Viét Nam; hiéu l?iét, cap nhat kip
thoi nhitng cong nghé hién dai, xu the phat trién vé cong tac luu trir cia thé gidi;

¢) Nédm vimg kién thirc ctia cdc mon khoa hoc va chuyén nganh c6 lién quan dén viée thu
thap, suru tim, chinh ly, x4c dinh gia tri, bdo quéan, thong ké, khai thac sir dung tai liéu;

d) C6 néng lyc x&y dyng phuong 4n quan ly nghiép vu luu trit va thd tuc hanh chinh vé luu
trit; t0 chirc thuc hién c6 hiéu qua cac quy trinh nghiép vu luu trit;

d) Co nang luc, k§ ning quan ly va té chirc lao dong khoa hoc trong hoat dong luu trit. Vén
dung c6 hiéu qua nhig kinh nghiém tién tién trong nudc va thé gidi vao cong tac luu trit;

e) Co néng lyc tong hop, t6 chirc chi dao, trién khai nghiép vu luu trit; t6 chirc phdi hop va
kiém tra két qua cong tac cuia cac vién chirc trong thuc hién nghié€p vu luu tri;

g) D01 VO’l Vlen chure dy thi hodc xet thang hang lu’u tru Vlen chlnh th1 pha1 la ngu'orl da chu
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' (hodc chu tri it nhat 1 (mdt) & tai, dé an nghién ciry, .cong trinh khoa hoc cAp co s0) duoc
cap c6 thim quyén nghi¢ém thu va dénh gia dat yéu cau; hoic la tac gia cua it nhét 3 (ba) bai
bao khoa hoc dugc cong bd trén tap chi chuyén nganh; hodc c6 it nhat 1 (mdt) sang kién
dugc ap dung c6 hiéu qué vao cong tac luu trit dugc co quan c6 thdm quyén cong nhén;

h) Vién chirc thang hang tlr chirc danh luu trit vién (hang II) 1én chirc danh luu trit vién
chinh (hang IT) phai c6 thoi gian cong tac giir chire danh luu trit vién (hang III) t61 thiéu dt 9
(chin) ndm. Trong d6, da tt nghiép dai hoc trude khi thi hodc xét thang hang tir du 3 (ba)
nam trd 1én.

Piéu 5. Liru trir vién (hang ITI) - M3 s6: V.01.02.02

1. Nhiém vu:

a) Tham gia xay dung céc ché d9, quy dinh vé cong tac luu trit. Xay dung chuong trinh, ké
hoach v& céng tac luu trit clia co quan, tb chire;

b) Thyc hién cac hoat dong vé nghiép vy luu trit (thu thap, suu tam, phan loai, x4c dinh gia
tri, bdo quan, tu bo, phuc ché, bao hiém tai lidu luu triy);

¢) Tham gia xdy dung vin ban huéng din nghiép vu luu trit tai co quan, don vi;

d) Tham gia xay dung cac quy trinh nghiép vu v& hoat dong luu tri;

d) Tham gia nghién clru da tai, dé an, cong trinh khoa hoc cac cép;

e) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac dugc tha trudng co quan, don vi giao.

2. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) T6t nghiép tir cao déng chuyén nganh vin thu, luu trit trd 1én; néu tdt nghiép dai hoc
chuyén nganh khac thi phai c6 chimg chi bdi dudng kién thire, k§ niang nghiép vu chuyén
nganh luu trir;

b) C6 ching chi ngoai ngit trinh do bac 2 (hoic twong duong) khung néng luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tw s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 coa Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam;

¢) C6 chimg chi tin hoc voi trinh do dat chuin k§ ning str dung cong nghé théng tin co ban

theo quy dinh tai Théng tu 6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cta B Thong
tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong nghe thong tin.

3. Tidu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nam ving va thuc hién ding duong 181, chi trrong cia Dang; chinh sach, phap luét cua
Nha nuée va cac ché do, quy dinh cua nganh, cua co quan, t6 chirc vé& cong tac luu trit. Nam
duge 1y thuyét, lich sir va yéu ciu hoat dong ctia nganh luu trit, cac quy trinh nghiép vu, cac
ché d6, quy dinh vé cong tac luu trit;

b) Nam vitng kién thirc cac mén khoa hoc ¢6 lién quan dén yé&u cau cua hoat dong luu trit;

¢) Nam vitng va thue hién dung cac quy dinh vé thim quyén, trinh tu, thi tuc trong hoat
dong luu trit,

d) Nam duoc nhimng vén dé co ban vé t6 chirc lao ddng khoa hoc trong hoat dong quan 1y luu
trit va ¢6 nang luc t6 chirc thuc hién quy trinh nghiép vu luu tri;

&) C6 k¥ ning va phuong phap nghién ciru, tong hop, dé xuat cai tién nghiép vu luu tri;

e) C6 niing lyc hudéng dan, kiém tra va phdi hop hiu quéa véi dong nghiép dé trién khai thuc
hién nhiém vuy;



' g) Péi véi vién chirc dy thi hodc xét thang hang luu trit vién thi phai tham gia nghién ctru it
nhat 1 (mot) dé tai, dé an, cong trinh khoa hoc clp co s6 trd 1én dugc cép c6 tham quyén
nghiém thu va danh gia dat yéu cau;

h) Vién chirc thing hang tir chire danh luu trit vién trung cép (hang IV) 1én chuc danh luu trit
vién (hang IIT) phai c6 thoi gian cong tac gift chirc danh luu trit vién trung cép (hang IV) téi
thiéu tir da 3 (ba) nam tro 1én.

Piéu 6. Liru trir vién trung cap (hang IV) - M3 s6: V.01.02.03
1. Nhiém vu:
a) Tham gia x4y dung chuong trinh, ké hoach vé cong tac luu trit cla co quan, t6 chirc;

b) Thuc hién cac nhiém vu phén loai, chinh ly, 1ap ho so, hé thdng héa, sép xép tai lidu trén
c0 s& nhitng vin ban huéng din nghiép vu hién hanh;

¢) Thuc hién viéc tu b, phuc ché, bao hiém tai liéu luu trit theo huéng dan;

d) Tharp gia xay dung cac loai cOng cu tra tim khéac cua tai liéu theo thuc té nhiém vu cta co

quan, to chirc;

d) Thuc hién thong ké tai liéu luu trit theo quy trinh nghi€p vu va theo quy dinh cia phap luat
hién hanh;

e) Thuc hién cac nhiém vy khac do thu trudng co quan, don vi giao.

2. Tiéu chuén v@ trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) Tét nghiép trung cp chuyén nganh vin thu, luu trit;

b) C6 chimg chi ngoai ngit trinh do bac 1 (hodc tuong duong) khung nang luc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cta Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Khung ning lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

c¢) C6 ching chi tin hoc véi trinh d§ dat chuin k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban

theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 ctia Bo Thong
tin va Truyén thong quy djnh Chuén k¥ nang st dung cong nghé thong tin.

3. Tiéu chudn vé ndng lyc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nam duoc céc chu truong, dudng 16i cua Dang; chinh sach, phap lut ctia Nha nude vé
cOng tac Iuu trit;

b) Nam duoc kién thic va k§ ning co ban vé hoat ddng luu tri;

¢) Nam duoc vi tri, chirc néng, nhiém vy, co cau t6 chirc va mdi quan hé cia co quan, don vi
trong hé théng t& chirc bd may nha nudc;

d) C6 néng lyc thuc hién dugc cac quy trinh, tha tuc nghiép vu luu trit theo quy dinh;

d) Nam duge va co ning lyc thyc hién tot cic nguyén tic bao vé tai liéu luu trit, quy pham k¥
thuat nhim dam bao an toan, bao mat cho kho luu tri, tai lidu Iuu trit va trang thiét bi bao
quén, st dung tai liéu.

Chuwong 11
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 7. Hiéu lyc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngdy 15 thang 12 nam 2014. Thoéng tu nay thay
thé Quyét dinh sé 420/TCCP-CCVC ngay 29 thang 5 ndm 1993 cta B9 trudng, Trudong Ban






" T4 chirc - Can bd Chinh phu (nay 1a B& Néi vu) v& viéc ban hanh tiéu chuin nghiép vu cac
ngach cong chie nganh luu tri.
2. Bai bo quy dinh vé danh muc c4c ngach vién chirc chuyén nganh luu trit tai Quyét dinh
s678/2004/QD-BNV ngay 03 thang 11 ndm 2004 cua Bo truong B No6i vu ban hanh danh
muc cac ngach cong chirc va cac ngach vién chirc.

Diéu 8. T chirc thue hién

1. Tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trit 1 cin ctr ¢ tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc chuyén nganh luu trir trong cac don vi sy nghiép céng
lap.

2. C4c don vi su nghiép thudc té chirc chinh tri x& hdi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, té chic
x4 hoi - nghé nghiép, don vi su nghiép thudc don vi su nghiép cong lap, don vi sy nghiép
thudc cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudc lam chu s hitu dugc ap
dung céc quy dinh tai Thong tu nay dé tuyén dung, st dung va quan ly ngudi 1am cong tac
luu trit.

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

B truong, Thu truong co quan ngang B, Thu trudng co quan thude Chinh phi, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va cac tb chirc, c4 nhén lién quan chiu
trach nhi€m thuc hién Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Tha twdng, cac Pho Tha tudng Chinh phu;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh ph;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé true thuge
TW;
- Vén phong Trung wong va cac Ban cua Déng; Tr?m Anh Tué(m
- Vén phong Tong Bi thu;
- Vin phong Quéc hdi;
- Vin phong Chu tich nuéc;,
- Toa an nhén dan t6i cao;
- Vién Kiém sat nhan dan tbi cao;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Uy ban Giam sét tai chinh Qudc gia;
- UBTW Miit tran TS qudc Viét Nam;
- Co quan Trung wong cua cac doan thé;
- Cong bao; Cong thong tin dién tir Chinh phu;
- Cuc Kiém tra viin ban QPPL (B6 Tu phép);
- Cuc Vin thu va Luu trir Nha nuéce (20 ban);
- Luu: VT, TCCB (50 ban).



BO KHOA HQC VA CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA

CONG NGHE - BQ NOI VIET NAM
A0 Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 01/2016/TTLT- Ha NGi, ngay 11 thang 01 ndm 2016
BKHCN-BNV
THONG TU LIEN TICH

HUGNG DAN THUC HIEN VIEC BO NHIEM VA XEP LUONG THEO CHUC DANH
NGHE NGHIEP POI VOI VIEN CHUC CHUYEN NGANH KHOA HOC VA CONG
NGHE

Can cur Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010,

Can cwr Ludt Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cia Chinh phii vé ché
do tién lwong doi véi cdn bé, cong chirc, vién chirc va luc lwong vii trang; Nghi dinh

so 17/2013/ND-CPngay 19 thdng 12 ndm 2013 ctia Chinh phi sira déi, bé sung mot

s6 diéu cua Nghi dinh $6204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 ciia Chinh phii vé
ché dé tién lwong doz VOi cdn by, cong chire, vién chike va lyc lu"ong Vil trang;

Can cir Nghi dinh 6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phi quy dinh
Vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cu Nghi dinh so 20/2013/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2013 cua Chinh phi quy dinh
chirc nang, nhiém Vi, quyén han va co cdu 16 chire ciia B¢ Khoa hoc va Cong nghé;

Can cik Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 ctia Chinh phu quy dinh
chike ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Néi vu,

B§ truong Bo Khoa hoc va Céng nghé va Bg trucng Bé Noi vu ban hanh Thong tw lién
tich huéng dén thue hién viéc bé nhiém va xép lwong theo chirc danh nghé nghiép déi véi
vién chikc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu lién tich nay huéng dan thuc hign viéc bd nhiém va xép luong theo chire danh
nghé nghiép déi véi vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong ngh¢ trong cac don vi su
nghiép cdng 1ap quy dinh tai Thong tur lién tich s& 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01
thang 10 nam 2014 cua B¢ truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé va B trudng Bo Noi vu
ban hanh quy dinh m3 sé va tidu chuan chirc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh
khoa hoc va cdng nghé (sau day viét tit 1a Thong tu lién tich s§ 24/2014/TTLT-BKHCN-
BNV).

Picu 2. Poi twong ap dung

Thong tu lién tich nay ap dung 0"01 vai vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé
quy dinh tai Thong tu lién tich s& 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV va vién chie chuyén
nganh khoa hoc va cong nghé trudce day da dugc bd nhiém vao céc ngach vién chirc
chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy dinh tai Quyét dinh sé 11/2006/QD-BNV ngay
05 thang 10 nim 2006 ctia Bo trudng Bo Noi vu vé viée ban hanh tiéu chuin nghiép vu



cac ngach vién chirc chuyen nganh khoa hoc va cong ngh¢ (sau day viét tat 1a Quyét dinh
s6 11/2006/QD-BNV) va céc td chirc, c4 nhan khac ¢6 lién quan.

Chwong 11

HUGNG DAN BO NHIEM VA XEP LUONG THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP POI VOT VIEN CHUC CHUYEN NGANH KHOA HQC VA CONG
NGHE

Piéu 3. Nguyén tic bo nhiém va xep lwong theo chirc danh nghé nghi€p

1. Viéc bd nhiém vao chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong
nghé quy dinh tai Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV phai can cir vao vi
tri vi€c lam, chure trach, chuyén moén nghiép vu dang ddm nhéan cua vién chirc va theo quy
dinh tai Piéu 4 Théng tu nay.

2. Khi b6 nhiém tir ngach vién chirc hién giit sang chuc danh nghé nghiép chuyén nganh
khoa hoc va cong nghé tuorng tng khong duoc két hop nang bac luong hoic thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chue.

Piéu 4. Cac truong hop bo nhiém vao chitrc danh nghé nghiép

Vién chire d3 duoc bd nhiém vao céc ngach vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong

nghé quy dinh tai Quyét dinh s§ 11/2006/QD-BNV nay dugc bd nhiém chic danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy dinh tai Thong t lién tich

$0 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV nhu sau:

1. Bbi véi nhém chirc danh nghién ctru khoa hoc:

a) B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép nghlen clru vién cao cap (hang I), ma so
V.05.01.01 d6i véi vién chire hién dang gitr ngach nghién ciru vién cao cap, ma sé 13.090;

b) B nhiém vao chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang IT), ma so
V.05.01.02 dbéi véi vién chire hién dang giit ngach nghién ctru vién chinh, ma sé 13.091;

¢) Bb nhiém vao chuc danh nghé nghiép nghién clru vién (hang I1I), mé s6 V.05.01.03 déi
vOi vién chire hién dang gift ngach nghién ciru vién, ma s6 13.092.

2. D6i v6i nhém chire danh céng nghé:

a) B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép k¥ su cao cap (hang ), ma s6 V.05.02.05 d6i véi
vién chirc hi¢n dang git ngach k¥ su cao cap, ma so 13.093;

b) B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép k§ su chinh (hang IT), ma s V.05.02.06 dbi véi
vién chirc hién dang giit ngach k¥ su chinh, ma s6 13.094;

¢) Bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép k§ su (hang I1T), ma sb V.05.02.07 d6i vdi vién
chue hién dang gilr ngach k¥ su, ma s6 13.095;

d) B nhiém vao chirc danh nghé nghiép k¥ thuat vién (hang IV), mé sb V.05.02.08 déi
v0i vién chirc hi¢n dang gilt ngach k¥ thuat vién, ma s6 13.096.

Piéu 5. Cach xép lwong

1. Céc chirc danh nghé nghlep vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy dinh
tai Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV dugc ap dung Bang luong chuyén
mdn, nghiép vy dbi voi can bo, vién chure trong cac don vi sy nghiép cua Nha nudc (Bang
3) ban hanh kem theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua

Chinh phu vé che do tién lwong ddi véi can bd, céng chirc, vién chire va luc lugng vii
trang (sau ddy viét tat 1a Nghi dinh s6204/2004/ND-CP) cu thé nhu sau:



a) Chuc danh nghe nghiép nghién clru vién cao cap (hang I) va ky su cao cép (hang I)
dugc ap dung h¢ so luong cia vién chirc loai A3, nhom 1 (A3. 1) tir hé sb luong 6,20 dén
hé sb luong 8,00;

b) Chire danh nghé nghlep nghién ctru vién chinh (hang II) va ky su chinh (hang II) dugc
ap dung hé sb luong cta vién chirc loai A2, nhom 1 (A2.1) tir hé s6 lwong 4,40 dén hé s
luong 6,78;

c¢) Chuc danh nghé nghiép nghién ciu vién (hang III) va k¥ su (hang IIT) dugc ap dung hé
s6 luong ciia vién chire loai Al, tir hé sé luong 2,34 dén hé sb luong 4,98;

d) Chue danh nghé nghlep trg 1y nghién ctru (hang IV) va ky thuat vién (hang I'V) dugc ap
dung hé sb lwong cia vién chirc loai B, tir hé s6 Iwong 1,86 dén hé sb luong 4,06.

2. Xép luong khi hét thoi gian tap sy va duge bd nhiém véo chirc danh nghé nghiép

Sau khi hét thoi gian tap su theo quy dinh va dugc cép ¢ tham quyén quéan 1y vién chirc
quyet dinh b nhiém chtc danh nghé nghiép thi thye hién xép bac luong theo chirc danh
nghé nghiép dugc bd nhiém nhu sau:

a) Truong hop khi dugc tuyen dung c6 trinh d6 d&o tao tién si phlt hop véi vi tri viéc lam
thi duoc xep béc 3, hé so luong 3,00 cua chue danh nghé nghiép nghién ciu vién (hang
III, m& s6 V.05.01.03) hodc k¥ su (hang III, ma 56 V.05.02.07);

b) Trudng hop khi duge tuyen dung ¢4 trinh d§ dao tao thac si pht hop véi vi tri viéc lam
thi duge x€p béc 2, hé s6 luong 2,67 cla chire danh nghé nghiép nghién ctru vién (hang
111, ma s6 V.05.01.03) hodc k¥ su (hang III, md s6 V.05.02.07);

¢) Truong hop khi dugce tuyen dung c6 trinh d¢ dao tao dai hoc phu hgp vdi vi tri viée lam
thi duge xep béc 1, hé s6 luong 2,34 cia chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién (hang
III, m& s6 V.05.01. 03) hoic k¥ su (hang III, ma s6 V.05.02.07);

d) Truong hop khi duge tuyen dung co trinh d6 dao tao cao dang phu hop véi vi tri viée
lam thi duoc xep bac 2, hé s lvong 2,06 clia chirc danh nghé nghiép trg ly nghién cliru
(hang IV, mi s6 V.05.01.04) hodc k¥ thuat vién (hang IV, ma s6 V.05.02.08);

d) Truong hop khi dugc tuyen dung c6 trinh d¢ dao tao trung cap phu hop véi vi tri vige
lam thi dugc xep béc 1, h¢ so luong 1,86 cua chirc danh nghe nghiép trg ly nghién ctru
(hang IV, mé s6 V.05. 01 .04) hoac k¥ thuét vién (hang IV, mi s6 V.05.02.08).

3. Viée xép luong d6i véi vién chirc duge bd nhiém vio chirc danh nghe nghi€p vién chirc
chuyén nganh khoa hoc va cong nghé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dbi véi vién
chirc da duoc xep lwong vao cac ngach vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé
quy dinh tai Quyét dinh s611/2006/QD-BNV va Nghi dinh so 204/2004/ND-CP dugc thuc
hién nhu sau:

Trudmg hop vién chire di didu kién bd nhiém vao chue danh nghé nghiép vién chire
chuyen nganh khoa hoc va cong nghé¢ thi thuc hién Xep ngang bac luong va phu cap tham
nién vuot khung (néu c6) dang hudng ¢ ngach cii (ké ca tinh thoi gian xét nang bac luong
lan sau hodc xét huong phu cép tham nién vugt khung néu c6 & ngach cii) vio chirc danh
nghé nghiép méi dugc bd nhiém.

Vidul: Ong Nguyén Vian H dang giit ngach nghién cttu vién (mi s6 13.092), bic 3, hé sb
luong 3,00 ké tir ngdy 01 thang 5 nam 2013 nay du diéu kién va dugc co quan co tham
quyén bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién hang III (ma s6 V.05.01.03)
th1 duoc xep luong bac 3, hé sb luong 3.00 ke tr ngay ky quyét dinh; thoi gian xét nang
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4. Truong hop vién chire ¢6 trinh d6 cao dang khi tuyén dung da duoc xép luong & vién
chirc AOtheo quy dinh tai Nghi dinh s 204/2004/N D-CP nay dugc bb nhiém vao chirc
danh nghe nghiép trg Iy nghién ctru (hang IV, ma s6 V.05.01.04) hoic k¥ thuét vién (hang
IV, ma s6 V.05.02.08) thi viéc xép bac lwong trong chirc danh nghe nghiép trg ly nghlen
ctru (hang I'V) hogc k¥ thuét vién (hang IV) dugce can clr vao thoi gian cong tac co dong
bao hiém x& hoi bit budc theo thang, bang lwong do Nha nuéc quy dinh (trir thoi gian tip
sy) nhu sau:

Tinh tir bac 2 ctia chirc danh nghé nghiép trg 1y nghién ctru (hang IV hoic k§y thuat vién
(hang IV), cir sau thoi gian 02 ndm (¢ 24 thang) dugc xép 1én 01 bac luong (néu co thoi
gian dut quing ma chua hudng ché d6 bao hiém x4 hoi thi dugc cong don). Trudong hop
trong thoi gian cong tac cd ndm khong hoan thanh nhiém vu dugce giao hodc bi ky luét thi
bj kéo dai thém ché d6 nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh.

Sau khi chuyén xép lwong vao chirc danh nghe nghi¢p tro Iy nghién ctru (hang IV) hodc ky
thuat vién (hang IV), néu hé s6 lwong dugc Xep ¢ chirc danh nghe nghiép trg ly nghién ctru
(hang IV) hogc k§ thuét vién (hang IV) cfng v6i phy clp tham nién vuot khung (néu c6)
thap hon h¢ sO lwong da huong & ngach cii thi duge huong hé s6 chénh l&ch bao luu cho
bang hé s6 luong (ké ca phu cdp thdm nién vuot khung, néu c6) dang huong & ngach cil.
He¢ s6 chénh léch bao luu nay dugc hudng trong sudt thoi glan vién chirc x€p luong 6 chire
danh nghé nghiép trg ly nghién ciru (hang IV) hogc k¥ thuat vién (hang I'V). Sau do, néu
vién chue dugce thang hang chtrc danh nghe nghlep thi dugc cong hé so chénh 1éch bao luu
nay vao hé s6 luong (ké ca phu cap tham nién vuot khung, néu co) dang hudng dé xép
lwong vao chirc danh dugce b6 nhiém khi thing hang chirc danh nghe nghiép va thoéi hudng
hé sb chénh 1&ch bao luu ké tir ngay hudng luong & chirc danh nghé nghiép méi.

Vidu2: Ong Nguyén Vin B, ¢6 trinh d6 cao déng dugc tuyen dung vao lam vién chirc tai
mét té chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong 18p, dong bao hiém x4 hoi bét budc tir ngay 01
thang 6 nam 2005 va d& xép bac 4, hé s6 lwong 3,03 clia vién chirc loai A0 ké tir ngay 01
thang 12 ndm 2014, trong thoi gian c6ng tac luén hoan thanh nhi¢m vy dugc giao, khong
bi ky luat. Nay dugc co quan c6 thAm quyén b nhiém vao chirc danh nghé nghiép trg 1y
nghién ctru (hang IV, ma s6 V.05.01.04) thi dugc xép bac luong trong chirc danh nghé
nghiép trg Iy nghién ctru (hang IV) nhu sau:

Thoi gian c¢dng tac cia 6ng Nguyén Vin B tir ngay 01 thang 6 nam 2005, trir thoi gian tap
su 06 thang, tinh tir bac 2 cua chirc danh nghé nghiép tro ly nghién ctru (hang IV) va ctr 02
nadm x&p 1&n 01 béc thi dén ngay 01 thang 12 ndm 2013, 6ng Nguyén Vin B duoc xép vao
bac 6, hé sb lwong 2,86 ciia chirc danh tro Iy nghién ctru (hang IV); thoi gian huéng bac
lwong mdi & chire danh nghé nghiép tro 1y nghién ctru (hang IV) ké tir ngay ky quyét dinh;
thoi gian xét nang bac luong 1an sau duoc tinh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2013; dong
thoi huong hé sb chénh 1éch bao lwu 0,17 (3,03 - 2,86).

Pén ngay 01 thang 12 ndm 2015 (da 02 nim), 6ng Nguyén Vin B di diéu kién nang bac
lvong thudong xuyén 1én bac 7, hé sb lwong 3,06 ciia chirc danh nghé nghiép trg Iy nghién
ctru (hang IV) va tiép tuc hudng hé sé chénh léch béo luu 0,17 (tdng hé s6 luong dugc
hudng 1a 3,23).

5. Viéc thing hang chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chitre chuyén nganh khoa hoc va
cong nghé dugc thuc hién sau khi da duogc cép c6 thim quyén bd nhiém vao céc chic danh
vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy dinh tai Thong tu lién tich nay va
thuc hién xép luong theo huéng dan tai Khoan 1 Muc II Théng tu s6 02/2007/TT-



BNV ngay 25 thang 5 ndm 2007 ctia B Noi vu huéng din xép lwong khi chuyén ngach
trong cung loai cong chirc, vién chire.

Chwong 111

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 6. Hiéu luc thi hanh

Thong tu lién tich ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2016.

Diéu 7. Piéu khoan chuyen tiep

Vién chirc d3 duoc bd nhiém vao cac ngach vién chie chuyén nganh khoa hoc va cong
nghé quy dinh tai Quyét dinh sé 11/2006/QD-BNV nay dugc bd nhiém chirc danh nghé
nghi€p vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy dinh tai Thong tu lién tich
$0 24/2014/TTLT-BKHCN-BNYV thi co quan c6 thdm quyén quan ly, st dung vién chirc
c6 trach nhiém tao diéu kién dé vién chirc bd sung nhitng tiéu chuan con thiéu cua chue
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé duoc bd nhiém.

Piéu 8. T chire thwe hién
1. Ngudi dimg ddu céc don vi truc tiép quan ly, st dung vién chirc ¢6 trach nhiém:

a) Ra soat cac vi tri viéc lam cta don vij, lap phuong 4n bd nhiém vao chirc danh nghé
nghi¢p vién chic chuyén nganh khoa hoc va cdng nghé thude tham quyen quan ly, trinh
cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh hodc quyét dinh theo thim quyén phéan cap;

b) Quyét dinh bd nhiém chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chuc thuge dién quan ly vao
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé theo thim quyén
ho@c theo phén cap, uy quyén sau khi phuong 4n bd nhiém chirc danh nghé nghidp dugc
cdp c6 thdm quyén phé duyét.

2. Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pht, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
trire thude Trung wong cé trach nhiém:

a) Chi dao cac don vi thugc pham vi quan ly thuc hién bd nhiém chirc danh nghé nghiép
d6i véi vién chire chuyén nganh khoa hoc va cdng nghé trong cac don vj sy nghiép cong
lap;

b) Phé duyét phwong 4n bd nhiém chirc danh nghé nghiep va xép luong dbi vai vién chic
chuyén nganh khoa hoc va cong ngh¢ thudc pham vi quén ly tir ngach vién chire hién giit
sang chuic danh nghe nghi€p vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy dinh tai
Thong tu lién tich s0 24/2014/TTLT -BKHCN-BNV; giai quyét theo thdm quyén nhiing
vuéng méc trong qué trinh chuyén xép chirc danh nghé nghiép;

¢) Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong ddi vdi vién chire thude dién
quan ly vao chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va céng nghé theo
tham quyén. bdi véi truong hop b6 nhiém céc chtre danh nghé nghiép nghién ctru vién cao
cép (hang I) va k¥ su cao cap (hang I) thi ¢6 vin ban dé nghi B6 Noi vu quyét dinh;

d) Béo c4o két qua bd nhiém chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va
cong nghé thudc pham vi quan ly giri Bo Khoa hoc va Céng nghé, Bo Noi vu.

Diéu 9. Trach nhiém thi hanh

1. BO truong, Thu trudng co quan ngang B, Thu truéng co quan thugc Chinh pht, Chu

tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong vé céc co quan, td chirc, cd
nhén ¢6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién Thong tu lién tich nay.




2. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 khé khin, vuéng mic, dé nghj td chirc, ca nhan phan
anh v€ B9 Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop va ch tri, phoi hop vai Bé Noi vu xem
xét, gidi quyet./.

KT. BO TRUONG KT. BQ TRUONG
BO NOI VU BO KHOA HQC VA CONG
THU TRUONG NGHE
THU TRUONG

Tran Anh Tuin
Tran Qudc Khanh

Noi nhgn:

- Thi twéng, cac Phé Thi tuéng Chinh phi;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thude CP;

- Vin phong Trung wong Pang;

- Vin phong Téng Bi thur;

- Vén phong Chi tich nuéce;

- Vian phong Quéc hoi;

- Toa an nhén dén t6i cao;

- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- UBTW Miit tran T quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cua cac Hoi, doan thé;

- Cong bao, Céng TTDTCP,

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B$ Tu phap);

- UBND céc tinh, thanh phé tryc thude TW;

- S6 KH&CN, S& Noi vu cac tinh, thanh phé truc thude TW;

- BO KH&CN: B4 trudng, cac Thir trudng, cac don vi tric thudc B;
- BO Noi vu: Bg trudng, cac Thir trudng, cac don vi tryc thude Bo;
- Cdng théng tin dién tir cia BO KH&CN, Bo Noi vu;

- Luru: B KH&CN (VT, Vu TCCB); B Noi vu (VT, Vu CCVC).
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